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SEDE LEGALE E AMMINISTRATIVA 
Via Resuttana Colli n. 360 

Tel. 0916702988 
90146 Palermo 

 
 

Prot .  n .  390 /GEST /26 de l  05 /0 6/20 26 
 

REGIONE SICILIANA 
Assessorato dell’Istruzione e della Formazione Professionale  

Dipartimento della Formazione Professionale 
BANDO PUBBLICO INTEGRATIVO DI RECLUTAMENTO ALLIEVI  

 
 
 

  
Istanza ID 252 

Avviso POC n. 1/2026 - Programma Operativo Complementare POC 2014/2020 

Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di 

qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia (Anno 2026) 

EnAIP Palermo ETS  

Sede legale Via Resuttana Colli n. 360  

CAP 90146 Palermo 

  www.enaippalermo.net – direzione@enaippalermo.net - Tel. 091.6702988 

 

 

 

Progetto finanziato dal  

Programma Operativo Complementare 2014-2020 
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l’EnAIP Palermo ETS, con sede legale in Palermo, Via Resuttana Colli n. 360, Codice di Accreditamento CIR 

AC_4835 con D.D.G. n. 835 del 27/06/2025 in riferimento all'Avviso POC n. 1/2026 - Programma Operativo 

Complementare POC 2014/2020 Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di 

percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia (Anno 2026) 

VISTI 

- il D.D.G. n. 1126 del 19/03/2026 Decreto di approvazione dell’Avviso pubblico n. 1/2026 POC Sicilia 2014-

2020 “Costituzione Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi 

di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia” del PR Sicilia FSE+ 2021-2027 (CCI - 

2021IT05SFPR014) approvato con Decisione di esecuzione C(2022)6184 del 25/08/2022 e relativi Allegati; 

- il Vademecum del PR FSE+ Sicilia 2021-2027 (Versione n. 1.0 del 26/07/2023);   

- il DDG 1474 del 21/05/2026 Avviso POC 1/2026 di ripubblicazione esiti procedura progetti ammessi con 

riserva; + 

- la nota Prot. n. 26378  del 29/05/2026 Avviso POC 1/2026  di comunicazione ammissione definitiva a 

finanziamento 

 

SI AVVISA CHE SONO RIAPERTE LE ISCRIZIONI AI SEGUENTI CORSI NEL RISPETTO DEI POSTI DISPONIBILI 

Tab. 1 

ID 
CORSO EDIZIONE 

TITOLO 
DENOMINAZIONE 

CORSO 

CERTIFICAZI
ONE IN 
USCITA 

INDIRIZZO SEDE 
CORSUALE 

DURATA 
ORE 

TOTALI 

DURATA 
ORE 

STAGE 

N° 
DESTINATARI 
AMMISSIBILI 

(ALLIEVI MAX) 

N°  
POSTI 

DESTINATARI 
DISPONIBILI 

CS2103 ED8360 
ADDETTO 

AMMINISTRATIVO 
SEGRETARIALE 

QUALIFICA ALIA (PA) - CORTILE 
SANT'ELIA, snc 

654 204 12 01 

CS2103 ED6337 
ADDETTO 

AMMINISTRATIVO 
SEGRETARIALE 

QUALIFICA MONREALE (PA) - 
PIAZZA FEDELE, 26 654 204 12 01 

CS2984 ED9975 
ADDETTO AL 

GIARDINAGGIO E 
ORTOFRUTTICOLTURA 

QUALIFICA CALTAVUTURO (PA) - 
VIA ARIOSTO, 5 

654 240 12 01 

CS3926 ED15616 ADDETTO IMPIANTI 
ELETTRICI CIVILI QUALIFICA MONREALE (PA) - 

PIAZZA FEDELE, 26 554 200 10 02 

CS3926 ED13591 ADDETTO IMPIANTI 
ELETTRICI CIVILI QUALIFICA 

PETRALIA SOPRANA 
(PA) - VIA DOMENICO 

GERACI, 24 
554 200 12 01 

CS3926 ED13600 ADDETTO IMPIANTI 
ELETTRICI CIVILI 

QUALIFICA 
PETRALIA SOPRANA 

(PA) - VIA DOMENICO 
GERACI, 24 

554 200 12 01 

CS3926 ED15613 ADDETTO IMPIANTI 
ELETTRICI CIVILI 

QUALIFICA 
VILLABATE (PA) - VIA 
ALCIDE DE GASPERI, 

257/B 
554 200 10 01 

CS3926 ED13603 
ADDETTO IMPIANTI 

ELETTRICI CIVILI QUALIFICA 
MESSINA - VIALE SAN 

MARTINO, 62 554 200 12 05 
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FINALITÀ DELL’INTERVENTO 

I percorsi formativi proposti nell’ambito del presente bando, con riferimento all'Avviso Avviso POC n. 

1/2026 - Programma Operativo Complementare POC 2014/2020 “Catalogo Regionale dell’Offerta 

Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento 

dell’occupabilità in Sicilia”, sono il frutto di ricerche sui fabbisogni formativi, del confronto con soggetti 

attivi nel mercato del lavoro, dell’analisi di dati statistici, nonché dell’esperienza pluriennale dell’EnAIP – 

Palermo ETS nell’ambito territoriale di riferimento. Gli interventi così strutturati sono volti a  “Promuovere 

l'apprendimento permanente, in particolare le opportunità di miglioramento del livello delle competenze e 

di riqualificazione flessibili per tutti, tenendo conto delle competenze imprenditoriali e digitali, anticipando 

meglio il cambiamento e le nuove competenze richieste sulla base delle esigenze del mercato del lavoro, 

facilitando il riorientamento professionale e promuovendo la mobilità professionale”. 

 

DESTINATARI E REQUISITI DI AMMISSIONE  

I percorsi formativi del catalogo sono rivolti a persone non occupate, pertanto ai disoccupati, inoccupati e 

inattivi.  

Al momento della presentazione della domanda per la partecipazione al percorso formativo, i destinatari 

devono possedere i seguenti requisiti: 

 Essere residenti o domiciliati in Sicilia; 

 Essere in età lavorativa: 

 I destinatari minorenni devono aver assolto il previsto obbligo di istruzione; 

 Avere il titolo di studio minimo richiesto per la tipologia di percorso formativo da attivare, come 

stabilito nelle schede corso disponibili nel Repertorio delle qualificazioni; 

 Avere i prerequisiti d’ingresso specificati in ciascuna scheda profilo professionale; 

 In caso di cittadino non comunitario, è richiesto il possesso di regolare permesso di soggiorno in 

corso di validità. 

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione della candidatura e possono essere 

comprovati con dichiarazioni, contestuali all’istanza, sottoscritte dall’interessato e prodotte in sostituzione 

delle normali certificazioni, secondo le modalità previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445.  

I destinatari non possono partecipare a più percorsi formativi contemporaneamente, finanziati dal presente 

avviso, di conseguenza se un destinatario risulta iscritto ad un corso non potrà iscriversi ad altro corso 

finché non completa il precedente.  

I destinatari non possono essere selezionati su percorsi formativi per i quali siano già in possesso della 

medesima qualifica.  
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I destinatari dell’Avviso non possono fruire di altre agevolazioni finanziarie sulla stessa tipologia di servizio/i 

previsto/i dallo stesso.  

I destinatari dovranno essere selezionati dall’Ente di Formazione accreditato tramite procedure di selezione 

pubblica. 

 
- SCHEDE PROFILI PROFESSIONALI - 

SCHEDA n. 1 

Profilo Professionale: Addetto Amministrativo Segretariale 
Area Professionale: Servizi Commerciali/Area comune (inclusiva dei servizi alle imprese) 
Certificazione prevista in uscita: Qualifica 2 EQF 
Prerequisiti ingresso: Titolo di istruzione secondaria di primo grado (licenza media) 

È previsto un colloquio motivazionale e di orientamento 
Corso: CS2103 
Titolo conseguito: Certificato di Qualifica professionale 
Numero di partecipanti: 12 
Data prevista di avvio del corso: 03/06/2026 

Durata della prova finale: 12 [ore]  

Descrizione della Qualifica: 
L'Addetto amministrativo segretariale è una figura professionale con mansioni esecutive in grado di eseguire, anche con strumenti 
informatici, compiti legati alle attività di segreteria e di front office, relazionandosi con gli altri uffici del proprio contesto lavorativo e con 
l'esterno. Opera su procedure ordinarie predeterminate e, nell'ambito delle proprie mansioni, agisce con un discreto livello di 
autonomia e di controllo del proprio lavoro. L'Addetto amministrativo segretariale, utilizzando gli strumenti e le attrezzature di segreteria 
di uso corrente, si occupa in particolare di gestire i flussi informativi, utilizzare tecniche di comunicazione, elaborare e archiviare lettere 
commerciali, modulistica di segreteria e semplici documenti amministrativi. 

Articolazione corso 

COMPETENZE TECNICO 
PROFESSIONALI 

ORE CONOSCENZA ORE 

1 - Collaborare alla gestione dei flussi 
informativi 216 

Tecniche di comunicazione 18 

Tecniche di archiviazione 18 

Corrispondenza commerciale 42 

Tecniche di segreteria 22 

Funzionalità del software applicativo d’ufficio 116 

2 - Collaborare alla gestione 
amministrativa 180 

Elementi di tecnica commerciale 60 

Strumenti di incasso e pagamento 60 

Elementi di organizzazione aziendale 60 
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Competenza trasversale obbligatoria 12 Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 

Competenza trasversale obbligatoria 12 Alfabetizzazione informatica 12 

Competenza trasversale obbligatoria 30 Lingua straniera (Inglese) 30 

STAGE 204 Trasversale alle competenze tecnico professionali 204 

 
 
 

SCHEDA n. 2 

Profilo Professionale: Addetto al giardinaggio e ortofrutticoltura 
Area Professionale: Agro-Alimentare/Agricoltura, silvicoltura e pesca 
Certificazione prevista in uscita: Qualifica 2 EQF 

Prerequisiti ingresso: Titolo di istruzione secondaria di primo grado (licenza media) 
Corso: CS2984 
Titolo conseguito: Certificato di Qualifica professionale 
Numero di partecipanti: 12 
Data prevista di avvio del corso: 03/06/2026 

Durata della prova finale: 12  [ore]  

Descrizione della Qualifica: 
L'addetto al giardinaggio ed ortofrutticoltura sviluppa competenze relative alle tecniche di allestimento di aree verdi, parchi e giardini e 
alle tecniche di coltivazione e manutenzione ortoflorofrutticole. Al termine del corso l'addetto è in grado di intervenire con un buon 
grado di autonomia nelle attività relative alle coltivazioni arboree, alle coltivazioni erbacee e all'ortofrutticoltura, con particolare 
riferimento alle operazioni di preparazione del terreno, allestimento, cure colturali, potatura e moltiplicazione delle piante, raccolta e 
conservazione dei prodotti (ortaggi, frutti e fiori). Elemento essenziale è l'uso corretto e in sicurezza di attrezzature e macchinari 
specifici del ruolo. Attraverso l'esperienza e successivi aggiornamenti, questo addetto potrà acquisire una maggiore autonomia e 
responsabilità nel proprio ruolo. 

Articolazione corso 

COMPETENZE TECNICO 
PROFESSIONALI  ORE CONOSCENZA  ORE 

 1 - Approntare e utilizzare strutture, 
strumenti e macchinari 30  

Tipologia di strutture, strumenti e macchinari 12 

Uso e manutenzione di strutture, strumenti e macchinari 18 

    2 - Organizzare le fasi dell'intervento 90  

I contesti produttivi: specificità e organizzazione del lavoro 6 

Tecniche di pianificazione e controllo del lavoro 6 

Elementi di agronomia 30 

Elementi di botanica 30 

Elementi di fitopatologia e lotta antiparassitaria 18 

    3 - Eseguire interventi di impianto e 
coltivazione di orti e frutteti 120  Tecniche di lavorazione del terreno 30 
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Tecniche di coltivazione 30 

Tecniche di compostaggio 30 

Tecniche di raccolta e conservazione 30 

    4 - Eseguire interventi di 
allestimento di giardini e aree verdi 120  

Tecniche di coltivazione in ambiente protetto e in campo aperto 30 

Tecniche di preparazione delle piante e del terreno 30 

Tecniche di allestimento e manutenzione aree verdi 30 

Tecniche di conservazione e distribuzione 30 

Competenza trasversale obbligatoria 12 Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 

Competenza trasversale obbligatoria 12 Alfabetizzazione informatica 12 

Competenza trasversale obbligatoria 30 Lingua straniera (Inglese) 30 

STAGE 240 Trasversale alle competenze tecnico professionali 240 

 
SCHEDA n.3 

Profilo Professionale: Addetto impianti elettrici civili 
Area Professionale: Meccanica impianti e costruzioni/Meccanica; produzione e 

manutenzione di macchine; impiantistica 

Certificazione prevista in uscita: Qualifica 2 EQF 

Prerequisiti ingresso: Titolo di istruzione secondaria di primo grado (licenza media)  

È previsto un colloquio motivazionale e di orientamento 
Corso: CS3926 
Titolo conseguito: Certificato di Qualifica professionale 
Numero di partecipanti: 12 
Data prevista di avvio del corso: 03/06/2026 

Durata della prova finale: 12 [ore]  

Articolazione corso 

Descrizione della Qualifica: 
L’Addetto impianti elettrici civili interviene a livello esecutivo nel processo di realizzazione dell’impianto elettrico con responsabilità 
limitata. La qualificazione gli consente di svolgere attività con competenze relative all’installazione di impianti elettrici nelle abitazioni 
residenziali e negli uffici, nel rispetto delle norme relative alla sicurezza degli impianti elettrici. Esegue il lavoro seguendo le specifiche 
progettuali, occupandosi della posa delle canalizzazioni, del cablaggio e della preparazione del quadro di distribuzione. Può trovare 
collocazione in aziende artigiane, industriali e di servizi nell'ambito elettrico, elettrico meccanico e delle fonti energetiche rinnovabili. 

COMPETENZE TECNICO 
PROFESSIONALI  ORE CONOSCENZA  ORE 

1- Definire e pianificare 
fasi/successione delle 

126 Normative di sicurezza, igiene, salvaguardia ambientale di settore 12 
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operazioni da compiere sulla 
base delle istruzioni ricevute e 
del progetto dell’impianto 
elettrico 

Nozioni sulle funzioni principali sul software per la progettazione di 
impianti elettrici 18 

Principali terminologie tecniche di settore 12 

Schemi elettrici per la rappresentazione di impianti 18 

Simbologia impianti elettrici 18 

Tecniche di comunicazione organizzativa 12 

Tecniche di pianificazione 12 

Tipologie di impianti elettrici 24 

2- Effettuare la posa delle 
canalizzazioni, seguendo le 
specifiche progettuali 

48 

Caratteristiche funzionali e campi di applicazione delle canalizzazioni 12 

Tecniche di taglio a misura, adattamento,giunzione e fissaggio delle 
canalizzazioni 18 

Tecniche di tracciatura, posizionamento e fissaggio 18 

3- Predisporre e cablare 
l’impianto elettrico nei suoi 
diversi componenti, nel 
rispetto delle norme di 
sicurezza e sulla base delle 
specifiche progettuali e delle 
schede tecniche 

126 

Caratteristiche dei conduttori elettrici 12 

Caratteristiche delle apparecchiature per impianti elettrici civili ed 
industriali 18 

Caratteristiche e campi di applicazione dei dispositivi di protezione 
individuale (DPI) 12 

Modalità di cablaggio 18 

Schemi elettrici 18 

Tecniche di installazione e adattamento delle componenti dell’impianto 18 

Tecniche di posa dei cavi e di lavorazione del quadro elettrico 18 

Tipologie di isolamento 12 

Competenza trasversale obbligatoria 12 Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 

Competenza trasversale obbligatoria 12 Alfabetizzazione informatica 12 

Competenza trasversale obbligatoria 30 Lingua straniera (Inglese) 30 

STAGE 200 Trasversale alle competenze tecnico professionali 200 
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MODALITÀ DI ISCRIZIONE 
La domanda di ammissione al corso, andrà presentata in carta semplice sulla base del modello 
All_3_Domanda di iscrizione agli interventi FSE+_Vademecum Vers.1. 
Il candidato dovrà compilare la domanda di iscrizione, apporre in calce la propria firma e allegare la 
seguente documentazione: 

- copia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 
- copia del codice fiscale; 
- Dichiarazione di Immediata Disponibilità al lavoro (DID) rilasciata dal Centro per l’Impiego; 
- copia del titolo di studio o dichiarazione di equipollenza; 
- curriculum vitae in formato europeo datato e sottoscritto, riportante in calce la seguente 

dichiarazione: 
 
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000) 
Il/la sottoscritto/a ________________________________________________________________,  
ai sensi e per gli effetti degli articoli 46 e 47 e consapevole delle sanzioni penali previste 
dall’articolo 76 del D.P.R. 28 dicembre2000, n.445 nelle ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni 
mendaci, dichiara che le informazioni riportate nel presente curriculum vitae, redatto in formato 
europeo, corrispondono a verità.  
Data ___________________  Firma del dichiarante _____________________________________ 
 

 
Saranno ritenute nulle le domande prive di sottoscrizione o mancanti anche di uno solo dei documenti 
richiesti o le domande incomplete nel contenuto. Le istanze pervenute oltre il sottoindico termine non 
saranno prese in considerazione. 
La domanda  del candidato, corredata  dalla documentazione  sopracitata,  dovrà  pervenire,   pena 
inammissibilità, entro  le ore 13:00 del 11/06/2026  esclusivamente con la seguente modalità:  

 brevi manu direttamente presso le sedi sottoindicate;  
 mediante posta raccomandata al seguente indirizzo: Via Resuttana Colli, 360 - 90146 Palermo (farà 

fede il timbro postale di invio) 
 mediante mail all’indirizzo: direzione@enaippalermo.net (farà fede la data e l'orario di ricezione 

risultante dal server di posta) recante  nell'oggetto la seguente dicitura: 
"COGNOME_NOME_domanda_di_partecipazione_allievi_Avviso_POC_1-2026” unitamente ai file 
allegati. 

Per ulteriori informazioni e/o contatti è possibile rivolgersi telefonicamente al seguente numero: 
0916702988. 
Elenco sedi: 

Indirizzo 

Via Resuttana Colli, 360 Palermo  

Piazza Fedele, 26 Monreale (PA) 

Cortile Sant'Elia, snc Alia (PA)  

Via Ariosto, 5 Caltavuturo (PA) 

Via Domenico Geraci, 24 Petralia Soprana (PA)  

Via Alcide de Gasperi, 257/b Villabate (PA) 

Viale San Martino, 62 Messina 
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MODALITÀ  DI SELEZIONE 

Saranno ammessi a partecipare al corso gli aspiranti allievi, sulla base dell’ordine di 

presentazione delle domande, corredate dai documenti necessari fino a concorrenza dei posti 

disponibili, indicati nella tabella (TAB. 1) al punto “N° POSTI DESTINATARI DISPONIBILI” nel rispetto 

dei criteri e dei requisiti di accesso previsti nel punto “Modalità d’iscrizione”. Gli aspiranti, pari al numero 

dei posti disponibili, accederanno alla fase formativa. Qualora il numero delle iscrizioni dovesse essere 

superiore ai posti indicati nella tabella al punto “N° POSTI DESTINATARI DISPONIBILI”, sarà stilato un 

elenco tra i candidati facendo riferimento al numero di protocollo di presentazione delle domande 

d'iscrizione stesse. Gli iscritti in elenco rimanendo in situazione di riserva subentreranno nel caso di 

eventuali rinunce e/o dimissioni entro il 20% del monte ore corso complessivo. L’accertamento dei 

requisiti, il controllo delle domande pervenute dei candidati, saranno effettuati da una apposita 

Commissione. 

 

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 

La partecipazione al corso è gratuita e la frequenza è obbligatoria. Non sono ammesse assenze se non nella 

misura massima del 30% delle ore corso con esclusione dei moduli formativi aggiuntivi, e comunque per 

non più di dieci giorni consecutivi, pena, in quest’ultimo caso, l’esclusione dal progetto, tranne che nei casi 

debitamente giustificati. Gli allievi, che superino tali limiti, saranno esclusi d’ufficio.  

 

INDENNITÀ  GIORNALIERA DI FREQUENZA 

Agli allievi che abbiano frequentato almeno il 70% delle ore di formazione previste, con esclusione dei 

moduli formativi aggiuntivi e degli esami, è riconosciuta un’indennità di frequenza giornaliera pari a € 0,90  

per ora di frequenza accertata. L’indennità di frequenza è riconosciuta se il partecipante frequenta le 

attività dell’intera giornata pianificata della durata minima di tre ore. In caso di presenza giornaliera 

parziale l’indennità è comunque riconosciuta per una frequenza di almeno tre ore. 

 

CERTIFICAZIONE FINALE 

Ai fini del conseguimento della qualificazione, attestazione e certificazione delle competenze finali, i 

partecipanti che abbiano frequentato le ore di frequenza minima previste dal percorso, con esclusione dei 

moduli formativi aggiuntivi, sono tenuti al superamento di un esame finale. 

L’esame finale si svolgerà conformemente a quanto previsto dalla disciplina di riferimento e la sua durata, 

per ciascuna tipologia di percorso formativo, è stabilita nelle schede corso del Repertorio delle qualificazioni 

della Regione Siciliana. 
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Le ore da destinare alle verifiche in itinere e all'esame finale sono aggiuntive rispetto al monte ore corso e 

comunque, dovranno risultare dal registro didattico che l’Ente beneficiario dovrà obbligatoriamente 

utilizzare per la registrazione delle presenze dei destinatari. 

A conclusione dei percorsi formativi, gli organismi che erogano la formazione sono tenuti a certificare le 

competenze acquisite da parte dei partecipanti. 

Agli allievi che hanno frequentato almeno il 70% delle ore di formazione previste, con esclusione dei moduli 

formativi aggiuntivi, a seguito del superamento dell’esame finale, sarà rilasciato un Certificato di Qualifica 

professionale o di Specializzazione in coerenza con il Repertorio delle qualificazioni della Regione Siciliana 

adottato con decreto assessoriale n. 2570 del 26 maggio 2016. 

 

RIFERIMENTI E CONTATTI PER LA CANDIDATURA/SELEZIONE 

ENTE: EnAIP-Palermo ETS  

INDIRIZZO: Via Resuttana n. 360 - CAP 90146 Palermo    

TELEFONO: 0916702988  E_MAIL direzione@enaippalermo.net  

 

VIGILANZA E CONTROLLO 

I corsi sono sottoposti alla vigilanza e al controllo della Regione Siciliana - Dipartimento Regionale della 

Formazione Professionale, ai sensi di quanto previsto dal “Vademecum del PR FSE+ Sicilia 2021-2027”, 

nonché della normativa vigente. 

 

FINALITÀ  RACCOLTA DATI PERSONALI 

Ai sensi del GDPR 2016/679 i dati personali dichiarati sono raccolti solo per la gestione organizzativa, 

amministrativa del progetto formativo, fini istituzionali necessari per la gestione giuridica del presente 

Avviso.  

PUBBLICAZIONE BANDO 

Del presente bando viene dato avviso pubblico mediante trasmissione ai CPI di competenza, al 

Dipartimento Regionale della Formazione Professionale nonché mediante pubblicazione sul sito dell’Ente 

WWW.ENAIPPALERMO.NET 

Il legale rappresentante 
EnAIP Palermo ETS 

(Maurizio Merenda) 
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