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AVVISO POC 1/2026
PROGRAMMA OPERATIVO COMPLEMENTARE POC 2014/2020

AlIVEnte ENAIP PALERMO ETS
Via Resuttana Colli, 360

90146 Palermo

PEC: enaippalermo2020@pec.it

DOMANDA DI CANDIDATURA PER IL RECLUTAMENTO DI PERSONALE
FORMATORE E TUTOR
ISCRITTO ALL’ALBO O NELL’ELENCO DI CUI ALL’ART. 15, COMMA 5 L.R. 23 del 14/12/2019

lI/La sottoscritto/a ,

nato/a a Prov. il ,

Codice Fiscale residente a

Prov. __ Via/Piazza

Telefono indirizzo e-mail

in riferimento al bando di evidenza pubblica prot. 290/GEST del 07/05/2026 per la selezione ed il
reclutamento di personale Formatore e Tutor inserito nell’ “Albo Regionale” di cui alla L.R. 10/2018 e in
subordine nel registro “Elenco formatori”, da utilizzare nel progetto Awviso POC 1/2026, nell’eventuale
concessione del finanziamento dell’attivita formativa del suddetto Awviso da parte del Dipartimento
Regionale della Formazione Professionale

CHIEDE
di candidarsi per la seguente figura professionale, moduli e sedi:

1. PERSONALE FORMATORE
2. TUTOR



SCHEDA PERCORSO 1
QUALIFICA: ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

CORSO: CS_2103 ED_6337

SEDE: MONREALE Piazza Fedele n. 26 (PA)

DURATA: 654 ORE

Segnare con
X
la scelta
candidatura

Formatore
COMPETENZE TECNICO
CONOSCENZA/MODULO ORE
PROFESSIONALI
Tecniche di comunicazione 18
Tecniche di archiviazione 18
1 - Collaborare alla gestione dei flussi Corrispondenza commerciale 42
informativi
Tecniche di segreteria 22
Funzionalita del software applicativo 116
d’ufficio
Elementi di tecnica commerciale 60
2 - Collaborare alla gestione .
L . Strumenti di incasso e pagamento 60
amministrativa
Elementi di organizzazione aziendale 60
Competenza trasversale obbligatoria Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12
Competenza trasversale obbligatoria Alfabetizzazione informatica 12
Competenza trasversale obbligatoria Lingua straniera (Inglese) 30

SCHEDA PERCORSO 1
QUALIFICA: ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

Segnare con X
la scelta candidatura
Tutor

CORSO: CS_2103 ED_6337

SEDE: MONREALE Piazza Fedele n. 26 (PA)

DURATA: 654 ORE
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SCHEDA PERCORSO 2
QUALIFICA: ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA — EQF 2

CORSO: CS_2103 ED_8360
SEDE: ALIA Cortile Sant’Elia snc (PA)
DURATA: 654 ORE

Segnare con
X
la scelta
candidatura

Formatore
COMPETENZE TECNICO
CONOSCENZA ORE
PROFESSIONALI
Tecniche di comunicazione 18
Tecniche di archiviazione 18
1 - Collaborare alla gestione dei Corrispondenza commerciale 42
flussi informativi
Tecniche di segreteria 22
Funzionalita del software applicativo 116
d’ufficio
Elementi di tecnica commerciale 60
2 - Collaborare alla gestione .
. . Strumenti di incasso e pagamento 60
amministrativa
Elementi di organizzazione aziendale 60
Competenza trasversale . . .
. . Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12
obbligatoria
Competenza trasversale . . .
. . Alfabetizzazione informatica 12
obbligatoria
Competenza trasversale . .
Lingua straniera (Inglese) 30

obbligatoria

SCHEDA PERCORSO 2
QUALIFICA: ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

Segnare con X
la scelta candidatura
Tutor

CORSO: CS_2103 ED_8360
SEDE: ALIA Cortile Sant’Elia snc (PA)
DURATA: 654 ORE




SCHEDA PERCORSO 3
QUALIFICA: ADDETTO AL GIARDINAGGIO E ORTOFRUTTICOLTURA
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2 Segnare con
CORSO: CS_2984 ED_9975 X
SEDE: CALTAVUTURO Via Ariosto n. 5 (PA) la scelta
DURATA: 654 ORE candidatura
COMPETENZE TECNICO Formatore
CONOSCENZA ORE
PROFESSIONALI
Tipologia di strutture, strumenti e 12
1 - Approntare e utilizzare macchinari
strutture, strumenti e macchinari Uso e manutenzione di strutture, s
strumenti e macchinari
| contesti produttivi: specificita e 6
organizzazione del lavoro
Tecniche di pianificazione e controllo del 6
lavoro
2 - Organizzare le fasi
dell'intervento Elementi di agronomia 30
Elementi di botanica 30
Elementi di fitopatologia e lotta 18
antiparassitaria
Tecniche di lavorazione del terreno 30
3 - Eseguire interventi di Tecniche di coltivazione 30
impianto e coltivazione di orti e
frutteti Tecniche di compostaggio 30
Tecniche di raccolta e conservazione 30
Tecniche di coltivazione in ambiente 30
protetto e in campo aperto
Tecniche di preparazione delle piante e 30
4 - Eseguire interventi di del terreno
allestimento di giardini e aree verdi Tecniche di allestimento e 0
manutenzione aree verdi
Tecniche di conservazione e 30
distribuzione
Competenza trasversale X X X
. . Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12
obbligatoria
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Competenza trasversale

. . Alfabetizzazione informatica 12
obbligatoria

Competenza trasversale

. . Lingua straniera (Inglese) 30
obbligatoria

Trasversale alle competenze tecnico
STAGE T 240
professionali

SCHEDA PERCORSO 3 Segnare con X
QUALIFICA: ADDETTO AL GIARDINAGGIO E ORTOFRUTTICOLTURA la scelta candidatura
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2 Tutor

CORSO: CS_2984 ED_9975
SEDE: CALTAVUTURO Via Ariosto n. 5 (PA)
DURATA: 654 ORE




SCHEDA PERCORSO 4

QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

CORSO: CS_3926 ED_13591

SEDE: PETRALIA SOPRANA Via Domenico Geraci n. 24 (PA)

Segnare con
X
la scelta candidatura

delle schede tecniche

elettrici civili ed industriali

DURATA: 554 ORE Formatore
COMPETENZE TECNICO PROFESSIONALI CONOSCENZA ORE

Normative di sicurezza, igiene,
salvaguardia ambientale di 12
settore
Nozioni sulle funzioni
principali sul software per la 18
progettazione di impianti
elettrici

1-  Definire e pianificare Principali terminologie B

faSI/Sl.,ICCESSIone delle ope.raZ|or.1| d.a tecniche di settore

compiere sulla base delle istruzioni

ricevute e del progetto dell'impianto Schemi elettrici per Ia s

elettrico rappresentazione di impianti
Simbologia impianti elettrici 18
Tecniche di comunicazione 12
organizzativa
Tecniche di pianificazione 12
Tipologie di impianti elettrici 24
Caratteristiche funzionali e
campi di applicazione delle 12
canalizzazioni

2- Effettuare la posa delle Tecniche di taglio a misura,

canalizzazioni, seguendo le specifiche adattamento,giunzione e 18

progettuali fissaggio delle canalizzazioni
Tecniche di tracciatura, 18
posizionamento e fissaggio
Caratteristiche dei conduttori 1

3- Predisporre e cablare I'impianto elettrici

elettrico nei suoi diversi componenti,

nel rispetto delle norme di sicurezza e Caratteristiche delle

sulla base delle specifiche progettuali e apparecchiature per impianti 18
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applicazione dei dispositivi di 12
protezione individuale (DPI)
Modalita di cablaggio 18
Schemi elettrici 18
Tecniche di installazione e
adattamento delle 18
componenti dell'impianto
Tecniche di posa dei cavi e di
lavorazione del quadro 18
elettrico
Tipologie di isolamento 12
. . Igiene e sicurezza sul luogo di
Competenza trasversale obbligatoria 12
lavoro
Competenza trasversale obbligatoria Alfabetizzazione informatica 12
Competenza trasversale obbligatoria Lingua straniera (Inglese) 30

SCHEDA PERCORSO 4
QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

Segnare con X
la scelta candidatura
Tutor

CORSO: €S_3926 ED_13591

DURATA: 554 ORE

SEDE: PETRALIA SOPRANA Via Domenico Geraci n. 24 (PA)




SCHEDA PERCORSO 5
QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

CORSO: CS_3926 ED_13600

SEDE: PETRALIA SOPRANA Via Domenico Geraci n. 24 (PA)

Segnare con
X
la scelta candidatura

DURATA: 554 ORE Formatore
COMPETENZE TECNICO PROFESSIONALI CONOSCENZA ORE

Normative di sicurezza, igiene,
salvaguardia ambientale di 12
settore
Nozioni sulle funzioni
principali sul software per la 18
progettazione di impianti
elettrici

1-  Definire e pianificare Principali terminologie 1

fasi/successione delle operazioni da tecniche di settore
compiere sulla base delle istruzioni

ricevute e del progetto dell’'impianto Schemi elettrici per la s

elettrico rappresentazione di impianti
Simbologia impianti elettrici 18
Tecniche di comunicazione .
organizzativa
Tecniche di pianificazione 12
Tipologie di impianti elettrici 24
Caratteristiche funzionali e
campi di applicazione delle 12
canalizzazioni

2- Effettuare la posa delle Tecniche di taglio a misura,

canalizzazioni, seguendo le specifiche adattamento,giunzione e 18

progettuali fissaggio delle canalizzazioni
Tecniche di tracciatura, 13
posizionamento e fissaggio
Caratteristiche dei conduttori 1

3- Predisporre e cablare I'impianto elettrici

elettrico nei suoi diversi componenti,

nel rispetto delle norme di sicurezza e Caratteristiche delle

sulla base delle specifiche progettuali e apparecchiature per impianti 18

delle schede tecniche

elettrici civili ed industriali
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applicazione dei dispositivi di 12
protezione individuale (DPI)
Modalita di cablaggio 18
Schemi elettrici 18
Tecniche di installazione e
adattamento delle 18
componenti dell'impianto
Tecniche di posa dei cavi e di
lavorazione del quadro 18
elettrico
Tipologie di isolamento 12
. . Igiene e sicurezza sul luogo di
Competenza trasversale obbligatoria 12
lavoro
Competenza trasversale obbligatoria Alfabetizzazione informatica 12
Competenza trasversale obbligatoria Lingua straniera (Inglese) 30

SCHEDA PERCORSO 5
QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

Segnare con X
la scelta candidatura
Tutor

CORSO: CS_3926 ED_13600

DURATA: 554 ORE

SEDE: PETRALIA SOPRANA Via Domenico Geraci n. 24 (PA)




SCHEDA PERCORSO 6
QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

CORSO: CS_3926 ED_15616
SEDE: MONREALE Piazza Fedele n. 26 (PA)
DURATA: 554 ORE

Segnare con X
la scelta candidatura
Formatore

COMPETENZE TECNICO PROFESSIONALI CONOSCENZA ORE

Normative di sicurezza, igiene,
salvaguardia ambientale di 12
settore
Nozioni sulle funzioni
principali sul software per la 18
progettazione di impianti
elettrici

1-  Definire e pianificare Principali terminologie 1

faSI/Sl.,ICCESSIOI’]e delle ope.raZ|or'1| d'a tecniche di settore
compiere sulla base delle istruzioni

ricevute e del progetto dell’'impianto Schemi elettrici per la s

elettrico rappresentazione di impianti
Simbologia impianti elettrici 18
Tecniche di comunicazione .
organizzativa
Tecniche di pianificazione 12
Tipologie di impianti elettrici 24
Caratteristiche funzionali e
campi di applicazione delle 12
canalizzazioni

2- Effettuare la posa delle Tecniche di taglio a misura,

canalizzazioni, seguendo le specifiche adattamento,giunzione e 18

progettuali fissaggio delle canalizzazioni
Tecniche di tracciatura, 13
posizionamento e fissaggio
Caratteristiche dei conduttori 1

3- Predisporre e cablare I'impianto elettrici

elettrico nei suoi diversi componenti,

nel rispetto delle norme di sicurezza e Caratteristiche delle

sulla base delle specifiche progettuali e apparecchiature per impianti 18

delle schede tecniche

elettrici civili ed industriali

10
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REPUBBLICA ITALIANA

applicazione dei dispositivi di 12
protezione individuale (DPI)
Modalita di cablaggio 18
Schemi elettrici 18
Tecniche di installazione e
adattamento delle 18
componenti dell'impianto
Tecniche di posa dei cavi e di
lavorazione del quadro 18
elettrico
Tipologie di isolamento 12
. . Igiene e sicurezza sul luogo di
Competenza trasversale obbligatoria 12
lavoro
Competenza trasversale obbligatoria Alfabetizzazione informatica 12
Competenza trasversale obbligatoria Lingua straniera (Inglese) 30

SCHEDA PERCORSO 6
QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

Segnare con X
la scelta candidatura
Tutor

CORSO: CS_3926 ED_15616
SEDE: MONREALE Piazza Fedele n. 26 (PA)
DURATA: 554 ORE

11




SCHEDA PERCORSO 7
QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

CORSO: CS_3926 ED_15613

SEDE: VILLABATE Via Alcide De Gasperin. 257/b (PA)

DURATA: 554 ORE

Segnare con X
la scelta candidatura
Formatore

COMPETENZE TECNICO PROFESSIONALI CONOSCENZA ORE

Normative di sicurezza, igiene,
salvaguardia ambientale di 12
settore
Nozioni sulle funzioni
principali sul software per la 18
progettazione di impianti
elettrici

1-  Definire e pianificare Principali terminologie 1

faSI/Sl.,ICCESSIOI’]e delle ope.raZ|or'1| d'a tecniche di settore
compiere sulla base delle istruzioni

ricevute e del progetto dell’'impianto Schemi elettrici per la s

elettrico rappresentazione di impianti
Simbologia impianti elettrici 18
Tecniche di comunicazione .
organizzativa
Tecniche di pianificazione 12
Tipologie di impianti elettrici 24
Caratteristiche funzionali e
campi di applicazione delle 12
canalizzazioni

2- Effettuare la posa delle Tecniche di taglio a misura,

canalizzazioni, seguendo le specifiche adattamento,giunzione e 18

progettuali fissaggio delle canalizzazioni
Tecniche di tracciatura, 13
posizionamento e fissaggio
Caratteristiche dei conduttori 1

3- Predisporre e cablare I'impianto elettrici

elettrico nei suoi diversi componenti,

nel rispetto delle norme di sicurezza e Caratteristiche delle

sulla base delle specifiche progettuali e apparecchiature per impianti 18

delle schede tecniche

elettrici civili ed industriali

12
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applicazione dei dispositivi di 12
protezione individuale (DPI)
Modalita di cablaggio 18
Schemi elettrici 18
Tecniche di installazione e
adattamento delle 18
componenti dell'impianto
Tecniche di posa dei cavi e di
lavorazione del quadro 18
elettrico
Tipologie di isolamento 12
. . Igiene e sicurezza sul luogo di
Competenza trasversale obbligatoria 12
lavoro
Competenza trasversale obbligatoria Alfabetizzazione informatica 12
Competenza trasversale obbligatoria Lingua straniera (Inglese) 30

SCHEDA PERCORSO 7
QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

Segnare con X
la scelta candidatura
Tutor

CORSO: CS_3926 ED_15613

DURATA: 554 ORE

SEDE: VILLABATE Via Alcide De Gasperi n. 257/b (PA)

13




SCHEDA PERCORSO 8
QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

CORSO: CS_3926 ED_13606

SEDE: MESSINA - Viale San Martino n. 62 (ME)

DURATA: 554 ORE

Segnare con X
la scelta candidatura
Formatore

COMPETENZE TECNICO PROFESSIONALI CONOSCENZA ORE

Normative di sicurezza, igiene,
salvaguardia ambientale di 12
settore
Nozioni sulle funzioni
principali sul software per la 18
progettazione di impianti
elettrici

1-  Definire e pianificare Principali terminologie 1

faSI/Sl',ICCESSIone delle ope'raZ|or'1| d.a tecniche di settore

compiere sulla base delle istruzioni

ricevute e del progetto dell’'impianto Schemi elettrici per la s

elettrico rappresentazione di impianti
Simbologia impianti elettrici 18
Tecniche di comunicazione .
organizzativa
Tecniche di pianificazione 12
Tipologie di impianti elettrici 24
Caratteristiche funzionali e
campi di applicazione delle 12
canalizzazioni

2- Effettuare la posa delle Tecniche di taglio a misura,

canalizzazioni, seguendo le specifiche adattamento,giunzione e 18

progettuali fissaggio delle canalizzazioni
Tecniche di tracciatura, 13
posizionamento e fissaggio
Caratteristiche dei conduttori 1

3- Predisporre e cablare I'impianto elettrici

elettrico nei suoi diversi componenti,

nel rispetto delle norme di sicurezza e Caratteristiche delle

sulla base delle specifiche progettuali e apparecchiature per impianti 18

delle schede tecniche

elettrici civili ed industriali

14
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applicazione dei dispositivi di 12
protezione individuale (DPI)
Modalita di cablaggio 18
Schemi elettrici 18
Tecniche di installazione e
adattamento delle 18
componenti dell'impianto
Tecniche di posa dei cavi e di
lavorazione del quadro 18
elettrico
Tipologie di isolamento 12
. . Igiene e sicurezza sul luogo di
Competenza trasversale obbligatoria 12
lavoro
Competenza trasversale obbligatoria Alfabetizzazione informatica 12
Competenza trasversale obbligatoria Lingua straniera (Inglese) 30

SCHEDA PERCORSO 8
QUALIFICA: ADDETTO IMPIANTI ELETTRICI CIVILI
CERTIFICAZIONE IN USCITA: QUALIFICA - EQF 2

Segnare con X
la scelta candidatura
Tutor

CORSO: CS_3926 ED_13606

DURATA: 554 ORE

SEDE: MESSINA - Viale San Martino n. 62 (ME)

A tal fine, avvalendosi delle disposizioni in materia di autocertificazione e consapevole delle sanzioni penali previste
dagli art. 75 e 76 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, in caso di dichiarazioni mendaci, sotto la propria personale

responsabilita

DICHIARA

e diessere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri della Unione Europea;

e digodere dei diritti civili e politici nello stato di appartenenza;

e dinon aver riportato condanne penali anche non definitive e non aver procedimenti penali in corso;

e dinon essere interdetto dai pubblici uffici in base a sentenza passata in giudicato;

e dinon essere stato escluso dall'elettorato politico attivo;

15




e Al -diesserein possesso del seguente titolo di studio

in conseguito presso

nell’anno ;

e A2 -diesserein possesso del/i seguente/i titolo formativi:

1. conseguito presso
nell’anno ;

2. conseguito presso
nell’anno ;

3. conseguito presso
nell’anno ;

4. conseguito presso
nell’anno ;

5. conseguito presso
nell’anno ;

e B1 Esperienza professionale/didattica pregressa — Di aver maturato esperienza professionale/didattica
coerente con i moduli o mansione ai quali si & candidato:
ONO 0OSI n.mesiesperienze pregresse: ;

e B2 Esperienza professionale/didattica pregressa con EnAlP Palermo - Di aver maturato esperienza
professionale/didattica coerente con i moduli o mansione ai quali si & candidato:
ONO 0OSI n.mesiesperienze pregresse: ;

e diessere nel seguente stato occupazionale: ;

e diessere:
[] iscritto all’Albo regionale degli operatori della formazione professionale;
[ iscritto all’Elenco regionale degli operatori della formazione professionale;
e di aver preso visione del bando, di essere a conoscenza e di accettare tutte le prescrizioni e condizioni

previste dal medesimo.

DICHIARA, altresi

Ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 che i dati riportati nella presente domanda e nel curriculum
vitae allegato sono veritieri e rispondono alla situazione di fatto e di diritto esistenti alla data della presente.

RECAPITI
Comune
Via/Piazza

Telefono

Cellulare

e-mail

Si impegna a segnalare tempestivamente le variazioni che dovessero intervenire successivamente.
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Si allega alla presente:

e  Curriculum vitae in formato EUROPASS firmato;

e Copia firmata del documento di riconoscimento in corso di validita;
e  Copia del codice fiscale;

e Allegato 1 BIS_Consenso dati privacy.

Luogo e data ...cccecvveeve e,
FIrMa o e

Ai sensi del GDPR 2016/679 I’Ente siimpegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali
necessari per la gestione giuridica del presente bando.

lo sottoscritto/a preso atto dell'informativa di cui sopra, autorizzo, ai sensi e nei limiti del GDPR 2016/679
dell'informativa che precede, il trattamento e la diffusione dei dati personali.

LUOZO € data wocveeeveeeiee et
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