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CENTRO PER L'IMPIEGO DI
Termini Imerese

Oggetto: Affissione bando integrativo corsi Avviso 20/2011 — ID 3560 Office Automation

D.D.G. n. 2079 del 31/05/2012 - Progetto EnAIP-PALERMO Formazione
Permanente Base

CIP 2007.1T.051.P0O.003/11/D/F/9.2.1/0514
CUP G65C12000690009

Al fine di procedere all'apertura del bando integrativo di reclutamento allievi, si
invita il Vs. Spettabile Ufficio, per quanto di competenza, ad affiggere n.1 Bando relativo al
corso di Formazione Professionale, Id 3560 per Office Automation, presso il Centro di
Formazione EnAlP-Palermo di Via SS. Salvatore n. 8 Termini Imerese. Altresi si chiede di

timbrare e siglare una copia dello stesso in ogni pagina per ricevuta.

Distinti saluti.
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Progeto Cofinanmate dal Programms Operative FSE 2007-2013 della Regione Sicililana - Asse 1! Occupabllita - Obiettivo specifico D
Auraso Z0/2011 cel DIPARTIMENTC REGIOMNALE DELLISTRUZIONE E FORMAZIONE PROFESSIONALE
“Percors formetie pee d refforzgments dell'cccupabigld e dellsdattabitila della forza lavoro siciliana periodo 2012-2014



PROGRAMMA OPERATIVO SICILIA FSE 2007-2013 - Avviso n. 20/2011
“Percorsi formotivi per il rafforzamento dell’occupabilita e delf adattabilita della forza lavoro siciliana periodo 2012-2014”
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RIAPERTURA BANDO RECLUTAMENTO ALLIEVI PROGETTO EnAlIP - Palermo FORMAZIONE PERMANENTE BASE
CiP 2007.17.051.P0.003/11/D/F/9.2.1/0514 - CUP G65C12000690009

Durgta Sede

del corso ; : i del corso

|
Tiwio corso ! Obiettivo dei corso { destinatori destinatari
| 1

| Fomire uns coroscenza dellinformatica, relatvamente |
| alle tecniche dell'Office Automation = dells gestione debie |
| reti aviencall, finslrzats alla gestone delle ricorss | 156 ore 15

hardware & software presentl nes piu comuni uffici e nelle |
| piccole & medie simprese |

#D 3560

2 Termini Imerese {PA)
OFFICE AUTOMATION

Via 85, Salvatore, 8

Fnalits deltintervento: Il percorso indicato € reslizzato i base alie esigenze del mercato de! lavore e del soggetti beneficiari, tenendo conto delle odierne opportunita professionali,
che riciegono | approfoadiments ol conoscenze nel campo delf automarone dei processi interni alle dinamiche aziendali, con l'utilizzo deiie potenzialita offerte dalla telematica e
dalfmformatica 1l corso propasto rappresents una risposta 3d Lna 3MpiE area di bisogni formativi, su tematiche panticolari rivoite a settori professional, ad ambiti aziendali specifici e
ac utenze con particoian esgenze Ol aggornamento. Uintervento oitate & volto 3 sostenere | bisogni formativi dei soggetti gid occupati, nonché assicurare I acquisizione di
competenee Che possano sostenere occupsbilita e favonire f'effettive ingresso nel mondo del lavoro.
Destinatard € requisiti: i corse formativo ¢ destinate 2 0 15 allievi/e resident: nelia Regione Siciliana. Le attivita sono rivolte a tutti | soggett: in efa lavorativa di ambo | sessi, di
#is superione al 1B anmi, che sono wteressati 3l recupero della mancatz o parzisle formazione iniziale o che comungue hanno interesse a rafforzare e sviluppare le foro
competenze @ ronte del process ¢ trasformarione ec innowanione del laworo. Tra | soggetti destinatari possono esservi anche lavoratori occupati {autonomi & dipendenti),
et i realla di produnione e senvzio locaizzate n Sicilia, escusvamente nel caso in cul i3 frequenza alle attivits formative avvenga al di fuori defi'orario di lavoro, |
requisith previst dal bando devono essere possedut 2iis dats ol scadenza deflc stesso e possonD essere comprovati con dichiarazioni, contestuali all'istanza. sottoscritte
Safifimuerescato e prodotie in sostituzione delle normal cenificazion:, secondo ke modalita previste dai D.PR. 28 Dicembre 2000 n. 445,
Durags Corso: (o curata oel corso € i 150 ore fra teoria, pratica stage e visite dl studio. Le materie che caratterizzanc il programma di studio sono: Elaborazione Testi: Fogiio di
Catlcofiy, S@plicative Gestionale Data Base; Applicative per Presentazioni: Applicative Time Manager. LUarticolazione oraria prevista & di 15 ore di attivita didattica settimanale da
sypiipml presumibiimente per n. 5 ore al gionns
Sede die Corso: || corso & le evertuzl selezioni sl svolgeranns presso a rispettiva sede sopra indicata.
Moxfalits @i iscrizione: le domande di parteciparions, redatte in carta semplice secondg lo schema previsto, a pena di esclusione, dovranno contenere tutte le indicazioni
richieme. F candidalo dewra appore 2ils comanca 2 propria firma e aflegare Iz fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita Sono ritenute nulle le
domande prive di soliostrizione o mancant anche di uno soio cer document: richiesti o le domande incomplete nel contenuto. Le domande dovranng essere presentate a mano
presso | centri di formazone sopraelencall improrogacimente entro le ore dodici del 05 Marzo 2013. Alla domanda di partecipazione dovranno essere aliegati: dichiarazione
sostitupiva dello stato di disoccupazione (per gh accupat! un autodichiarazione), fotocopia documento di riconoscimento e codice fiscale, fotocopia titalo di studio.
Frequenzs: |a frequenza al corse  obbligatona. La parteciparone © gratuita. l numero massimo di assenze consentita é pari a 45 ore, superate le quall s viene dimessi d'ufficio
£ non s A dintto alla certificazione fingle A tuttl | partecipanti sars fornito gratutamente i materiale didattice pfmtn
Modalith di Selezione: saranno ammess: 3 partecipare 2| corso gl aspiranti allievi, sulla dell’ ording presentazio e domande, fino a concorrenza dei posti
disponilli {secondo quanto disposto dal D.ID.G. n. 4596 de! 12/10/2012), indicati nella tahel!a aJ punto “Numem destinatari dlspombm’ nel rispetto del criteri e del mquism di
acresso previsti nel punto "Destinatari”. G aspuant), par 3l numero del posti disponibili, accederanne alla fase formativa. Qualora il numero delle iscrizioni dovesse essere
saperiore 2 posti indicati nellz tabella 3l punte "Numero destinatan cisponibili®, sara stilata una graduatoria tra i candidati facendo riferimento al numero di protocolio di
presentanione aelle domande d'sorizione stesse. Gl iscritt in gragduatoria rimanendo in situazione di riserva subentreranno nel caso di eventuali rinunce e/o dimissioni entro il
30% dellie ore oel corso. L'accentamento del recuisits, § controlio delle domande pervenute, saranno effettuati da una apposita Commissione.
Modallta Prove Finali: g4 alievi/e che al termine gel percorss formativo avranno svolto almeno il 70% delle ore-previste verranno ammessi alle prove finali, teorice pratiche,
tendent 3¢ analizzare | progressi raggiunt! nelle vane ducipline atfrontate
Cevtificazione Finale: agl allievi/ e sara rilzstizto un attestato d) frequenza conforme aite disposizioni dell’Unione Europea.
Ulteriori informazioni: Per witerion informazioni ¢ per consultare [z documentanione completa si raccomanda di recarsi presse il centro di formazione, presso it Centro per
mphego termorialmente competente /o oi visitars i sito internet cell'ente, www enaippalermo.net. Presso # CF.P, e sul sito @ possibile consultare I'elenco completo dei corsi
rifierits af progento, nonche le finalita specdiche, la strutturs delle singole attvita progettuali e corsuali, nonche altra documentazione relativa all'intervento formativo,
Comtroli: L attwita corsual sonc sottoposte sia vigianra e 3l controlic dedia Regione Siciliana - DIPMT!MENTO REGIONALE DELL’ ISTRUZJGNE E FORMAZIONE PROFESSIONALE -
Ufficio Monitoraggio & Comtrolio
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